Na osnovu ¢lana 20. Statuta Gradske biblioteke u Novom Sadu
direktor Gradske biblioteke u Novom Sadu donosi

STRUCNO UPUTSTVO O PRIJEMU I DISTRIBUCIJI BIBLIOTECKE GRADE
DOBIJENE PUTEM POKLONA

Tacka 1

Ovim stru¢nim uputstvom se propisuju uslovi pod kojima se prima, selektuje i distribuira
bibliotecka grada dobijena putem poklona, kao i uslovi pod kojima Gradska biblioteka u Novom Sadu
(u daljem tekstu GBNS) poklanja suvisnu biblioteCku gradu.

Tacka 2.

Darodavci GBNS mogu biti pojedinci i institucije iz zemlje 1 inostranstva. Primaoci poklona
suvisne biblioteCke grade iz GBNS mogu biti biblioteke, druge institucije ili pojedinci za koje se
proceni da su im knjige potrebne ili imaju neke zasluge vezane za GBNS.

Tacka 3.

Pod poklonom se podrazumevaju sve vrste bibliotecke grade.

Tacka 4.

Poklonom se smatra sve §to darodavci poklone GBNS od pojedina¢nog primerka u ¢lanu 3.
navedene bibliotecke grade, preko veceg broja primeraka iste grade, do biblioteka celina, zavesStanja i
legata, a koji su bili u vlasniStvu pojedinaca 1 institucija.

Preuzimanje obrada, ¢uvanje i davanje na koriS¢enje biblioteka celina, zaveStanja i legata vrsi
se u skladu sa postojecim propisima.

Ostala bibliotecka grada podleZe selekciji 1 u skladu sa nabavnom politikom, pravilima obrade,
¢uvanja 1 kori§¢enja se uvrStava u naSe fondove.

Tacka 5.

Poklonom primljenu bibliote¢ku gradu GBNS prvenstveno koristi za:
-obnovu fonda u skladu sa nabavnom politikom Biblioteke
-popunjavanje nedovoljnog broja primeraka

-zamenu oSte¢enih primeraka

-razmenu

-poklon



Tacka 6.

GBNS zadrzava pravo da ne prihvati ili da selektivno prihvati ponudenu bibliotecku gradu,
ukoliko se konstatuje, na licu mesta ili kasnije, da fizicki ili sadrZajem ne odgovara nabavnoj politici
GBNS.

GBNS ne uzima na poklon neobjavljenu gradu koja nema nau¢ni i kulturni znacaj, te doktorske
1 magistarske radove koji nisu objavljeni.

Darodavac je saglasan da nece traziti povracaj poklonjenih knjiga.

GBNS je duzna da obezbedi preuzimanje vece koli¢ine poklonjene bibliotecke grade na
teritoriji Grada, ako to darodavac zatraZi.

Tacka 7.

Primljena biblioteCka grada podleze selekciji u skladu sa nabavnom politikom GBNS.
Selekcijom se izdvaja bibliotecka grada potrebna za fondove GBNS, za razmenu i za poklon drugim
bibliotekama 1 institucijama.

Tacka 8.

Sva grada za koju se utvrdi da nije potrebna za fondove GBNS, odvaja se za razmenu ili poklon
drugim bibliotekama 1 institucijama na zahtev ili ukazanu potrebu, a prioriteti u poklanjanju se
odreduju u dogovoru sa Odeljenjem za popunjavanje i inventarisanje fondova.

Tacka 9.

Fond izdvojen za poklon drugim bibliotekama 1 institucijama ¢uva se u Biblioteci do trenutka
preuzimanja ili slanja poklona. Primalac poklona je duzan da obezbedi prevoz poklonjene bibliotecke
grade.

Tacka 10.

Podaci o darodavcima, ukupnom broju naslova i1 primeraka primljene bibliotecke grade na
poklon evidentiraju se od strane svih odeljenja ili zaposlenih koji preuzimaju poklone. Prikupljena
bibliotecka grada 1 podaci o koli€ini naslova 1 primeraka pojedinih poklona 1 njihovim darodavcima
dostavljaju se Odeljenju za popunjavanje i inventarisanje fondova gde se unose u zajednicku bazu
poklona.



Tacka 11.

Bibliotecka grada koja nije iskoriS¢ena ni za fondove, ni za razmenu, ni za poklon, odnosno
suviSci grade mogu se dati na reciklazu.

Tacka 12.

Imena darodavaca koja se evidentiraju u zajednickoj bazi poklona na kraju godine se objavljuju
u informativnom glasilu Biblioteke ,,Mozaik®, godiSnjem izveStaju i na sajtu Biblioteke. Za vrednije
poklone darodavci mogu da postanu pocasni ¢lanovi Biblioteke, da dobiju zahvalnice i da budu
pozivani na razne dogadaje 1 manifestacije. Zahvalnice potpisuje direktor GBNS.

Tacka 13.

Prilikom primanja ili isporuke poklona darodavci, odnosno primaoci poklona se upoznaju sa
stru¢nim uputstvom.

Tackal4.

Stru¢no uputstvo o prijemu i distribuciji biblioteCke grade dobijene putem poklona stupa na
snagu sa danom potpisivanja ode strane direktora GBNS.

U Novom Sadu,
Direktor
Gradske biblioteke u Novom Sadu

Milos§ Pankov



