
Na osnovu člana 20. Statuta Gradske biblioteke u Novom Sadu
direktor Gradske biblioteke u Novom Sadu donosi

     
   STRUČNO UPUTSTVO O PRIJEMU I DISTRIBUCIJI BIBLIOTEČKE GRAĐE

 DOBIJENE PUTEM POKLONA 

Tačka 1

Ovim stručnim uputstvom se  propisuju  uslovi  pod  kojima  se  prima,  selektuje  i  distribuira 
bibliotečka građa dobijena putem poklona, kao i uslovi pod kojima Gradska biblioteka u Novom Sadu 
(u daljem tekstu GBNS) poklanja suvišnu bibliotečku građu.

                                                                          Tačka 2.

Darodavci GBNS mogu biti pojedinci i institucije iz zemlje i inostranstva. Primaoci poklona 
suvišne  bibliotečke  građe  iz  GBNS mogu biti  biblioteke,  druge  institucije  ili  pojedinci  za  koje  se 
proceni da su im knjige potrebne ili imaju neke zasluge vezane za GBNS.

Tačka 3.

Pod poklonom se podrazumevaju sve vrste bibliotečke građe. 

Tačka 4.

Poklonom se smatra sve što darodavci poklone GBNS od pojedinačnog primerka u članu 3. 
navedene bibliotečke građe, preko većeg broja primeraka iste građe, do biblioteka celina, zaveštanja i 
legata, a koji su bili u vlasništvu pojedinaca i institucija.

Preuzimanje obrada, čuvanje i davanje na korišćenje biblioteka celina, zaveštanja i legata vrši 
se u skladu sa postojećim propisima.

Ostala bibliotečka građa podleže selekciji i u skladu sa nabavnom politikom, pravilima obrade, 
čuvanja i korišćenja  se uvrštava  u naše fondove.

Tačka 5.

Poklonom primljenu bibliotečku građu GBNS prvenstveno koristi  za:
-obnovu fonda u skladu sa nabavnom politikom Biblioteke
-popunjavanje nedovoljnog broja primeraka
-zamenu oštećenih primeraka
-razmenu
-poklon 



Tačka 6.

GBNS zadržava pravo da ne prihvati  ili  da selektivno prihvati ponuđenu bibliotečku građu, 
ukoliko se konstatuje, na licu mesta ili kasnije, da fizički ili sadržajem ne odgovara nabavnoj politici 
GBNS.

GBNS ne uzima na poklon neobjavljenu građu koja nema naučni i kulturni značaj, te doktorske 
i magistarske radove koji nisu objavljeni.

Darodavac je saglasan da neće tražiti povraćaj poklonjenih knjiga.
GBNS  je  dužna  da  obezbedi  preuzimanje  veće  količine  poklonjene  bibliotečke  građe   na 

teritoriji Grada, ako to darodavac zatraži.

Tačka 7.

Primljena  bibliotečka  građa  podleže  selekciji  u  skladu  sa  nabavnom  politikom  GBNS. 
Selekcijom se izdvaja bibliotečka građa potrebna za fondove GBNS, za razmenu i za poklon drugim 
bibliotekama i institucijama.

Tačka 8.

Sva građa za koju se utvrdi da nije potrebna za fondove GBNS, odvaja se za razmenu ili poklon 
drugim bibliotekama  i  institucijama  na  zahtev  ili   ukazanu  potrebu,  a  prioriteti  u  poklanjanju  se 
određuju u dogovoru sa Odeljenjem za popunjavanje i inventarisanje fondova.

Tačka 9.

Fond izdvojen za poklon drugim bibliotekama i institucijama čuva se u Biblioteci do trenutka 
preuzimanja ili slanja poklona. Primalac poklona je dužan da obezbedi prevoz poklonjene bibliotečke 
građe.

Tačka 10.

Podaci  o  darodavcima,  ukupnom broju  naslova  i  primeraka  primljene  bibliotečke  građe  na 
poklon evidentiraju se od strane svih odeljenja ili  zaposlenih koji  preuzimaju poklone.  Prikupljena 
bibliotečka građa i podaci o količini naslova i primeraka  pojedinih poklona i njihovim darodavcima 
dostavljaju se Odeljenju za popunjavanje i  inventarisanje fondova gde se unose u zajedničku bazu 
poklona.



Tačka 11.

Bibliotečka građa koja nije iskorišćena ni za fondove, ni za razmenu, ni za poklon, odnosno 
suvišci građe mogu se dati na reciklažu. 

Tačka 12.

Imena darodavaca koja se evidentiraju u zajedničkoj bazi poklona na kraju godine  se objavljuju 
u informativnom glasilu Biblioteke „Mozaik“, godišnjem izveštaju i na sajtu Biblioteke.  Za vrednije 
poklone  darodavci  mogu  da  postanu  počasni  članovi  Biblioteke,  da  dobiju  zahvalnice  i  da  budu 
pozivani na razne događaje i manifestacije. Zahvalnice potpisuje direktor GBNS.

Tačka 13.

Prilikom primanja ili isporuke poklona darodavci, odnosno primaoci poklona se upoznaju sa 
stručnim uputstvom.

Tačka14.

Stručno uputstvo o prijemu i distribuciji bibliotečke građe dobijene putem poklona stupa na 
snagu sa danom potpisivanja ode strane direktora GBNS.

U Novom Sadu,
Direktor

Gradske biblioteke u Novom Sadu

      Miloš Pankov


